
                                                   

  
 
 
 
 
 
क्र.आस्था-2025/ मटंप /प्र.क्र. 1058/ 1103                                                            दिनांक : 1 ऑक्टोबर 2025 
 
प्रति, 
 

संबंतिि कार्यालरे्य 
 

दिषय :- भाषा  संचालनालयामार्फ त  घेण्यात  येणारी  मराठी  टंकलेखन परीक्षा - ऑक्टोबर 2025 
 परीक्षेची   कायफक्रमपदिका, आसन क्रमांक  ि  िेळापिक  इत्यािीची  मादिती  संबंदित   

कायालयांना पाठिण्याबाबत. 
  

मिोिय, 

 भाषा  संचालनालयामार्फ त घेण्यात येणारी  30 शब्ि प्रदत दमदनट गतीची  मराठी  टंकलेखन परीक्षा   (संगणकािर)   
मंगळिार   ति. 14 ऑक्टोबर 2025  रोजी छत्रपिी संभाजीनगर या कें द्रािर  सकाळी  ठीक 9.30 िाजल्यापासनू 
घेण्यात येणार आिे. परीक्षा कें द्र, परीक्षाचालक-दन-ज्येष्ठ पयफिेक्षकाचे नाि, पत्ता, िरूध्िनी क्रमांक ि परीक्षेचे िेळापिक 
तसेच परीक्षेला बसणाऱ्या उमेििारांसाठी सचूना इत्यािी मादिती पढुील कायफिािीसाठी सोबत पाठदिण्यात येत आिे. 
 

2.  संगणकािर टंकलेखन करण्यासाठी संगणकामध्ये आयएसएम सॉफ्टवेअर इन्सस्टॉल करण्यात आले आिे. त्यामध्ये 
DVOT-TTSurekhMR  या र्ॉन्सटमध्ये  टंकलेखन कराियाचे आिे. याचा कळर्लक मराठी टंकलेखन यंिाप्रमाणे 
असेल. तसेच दिभाग 2 च्या प्रश्नपदिकेची िेळ 60 दमदनटे इतकी करण्यात आली आिे. याची मादितीिी संबंदित 
कमफचाऱ्यांना िेण्यात यािी. 
 

3.   आपल्या कायालयातील ज्या कमफचाऱ्यांना या परीक्षेस प्रिेश दिलेला आिे त्यांची नािे, आसन क्रमांक ि परीक्षेचे 
िेळापिक यासंबंिीची मादिती िशफदिणारी दििरणपिे सोबत जोडली आिेत. आपल्या कायालयातील कमफचाऱ्यांना त्यांच्या 
परीक्षेचा दनश्श्चत दििस, आसन क्रमांक, िेळापिक याबाबतची मादिती तात्काळ िेण्याची कृपया व्यिस्था करािी ि सिर 
मादिती दमळाल्याबद्दल संबंदितांची सिी घ्यािी. आपल्या कायालयातील एखाद्या कमफचाऱ्याची िरम्यानच्या काळात अन्सय 
दठकाणी बिली  झाली असेल अगर एखािा कमफचारी रजेिर गेला असेल तर परीक्षेची सिफ मादिती त्याला परीक्षेपिूी 
कळदिण्याची व्यिस्था तात्काळ करािी ि तसे केल्याचे या कायालयास उलटटपाली कळिािे. 
 

4.  या परीक्षेस बसणाऱ्या उमेििारांना दनश्श्चतपणे ओळखता यािे म्िणनू परीक्षेचा ओळखपिाचा दिदित नमनुा सोबत 
जोडला आिे. िे ओळखपि संबंदित कमफचाऱ्याकडून भरून घ्यािे ि त्यािर जबाबिार अदिकाऱ्याने (असा अदिकारी 
राजपदित असािा) स्िाक्षरी करणे जरुरीचे आिे.  सिर ओळखपि तसेच कायालयाने त्यांना दिलेले छायादचि (र्ोटो 
असलेले त्यांचे ओळखपि  (आयकाडफ) परीक्षाचालकांनी मागणी करताच त्यांना िाखिणे आिश्यक आिे. ज्या 
उमेििाराकडे त्यांचे छायादचि  (र्ोटो) असलेले ओळखपि नसेल त्याने परीक्षेच्या ओळखपिािर र्ोटो दचकटिून तो 
कायालयप्रमखुांकडून साक्षांदकत करून घेणे आिश्यक आिे.  र्ोटो असलेले ओळखपि नसल्यास अगर त्याने परीक्षेच्या 
ओळखपिािर र्ोटो दचकटिनू तो साक्षांदकत करुन घेतला नसल्यास त्याला परीक्षेस प्रिशे दिला जाणार नािी याची 
संबंदित कमफचाऱ्यांना जाणीि करून द्यािी.  

           . . . 2 . . . 
 



. . . 2 . . . 
 5.     आपल्या कायालयामार्फ त उमेििारास परीक्षेस उपश्स्थत रािण्याची सचूना द्यािी. पिूफ  अनमुती  न घेता परीक्षेला 
अनपुश्स्थत रािणाऱ्या कमफचाऱ्याची त्या दििसाची रजा दिनाितेन करण्यात यािी. 
6.  परीक्षेस बसणाऱ्या एखाद्या कमफचाऱ्याच्या आिेिनपिात एखाद्या दिभागात सटू असल्याचे नमिू केले असनूिी त्याच्या 
नािापढेु त्याबद्दलचा दनिेश कराियाचे अनाििानाने रािून गेले असल्यास िी बाब कृपया परीक्षेपिूी या कायालयाच्या 
त्िदरत दनिफशनास आणािी.  तसेच आपल्या कायालयातील एखाद्या कमफचाऱ्याचे नाि त्याचे आिेिनपि दिदित मिुतीत 
पाठिूनिी त्याला प्रिेश दिला नसेल तर अशा कमफचाऱ्यास संबंदित परीक्षाचालकांना परीक्षा कें द्रािर भेटण्यासंबंिी सचूना 
द्याव्यात ि तसे केल्याचे या कायालयास कळिािे. एखाद्या परीक्षार्थ्याच्या नािात अगर कायालयाच्या पत्त्यात अगर यािीत 
कािी िटुी आढळून आल्यास त्याबाबत परीक्षेपिूी या कायालयास ि संबंदित परीक्षाचालकास तसे लेखी कळिािे. 
7.    परीक्षेस बसणाऱ्या उमेििारांना प्रत्यक्ष परीक्षेस सरुुिात िोण्यापिूी 15 (पंिरा) दमदनटे अगोिर परीक्षा िालनात प्रिेश 
िेण्यात येईल ि परीक्षा झाल्यानंतर दकमान अिा तास तरी त्याला परीक्षा िालन सोडता येणार नािी. 
8.  भाषा संचालनालयामार्फ त घेण्यात येणारी मराठी टंकलेखन परीक्षा 30 शब्ि प्रदत दमदनट गतीची असते. यापरीक्षते 
उत्तीणफ िोण्याकदरता प्रत्येक दिभागात 50 टक्के गणु दमळदिणे आिश्यक आिे ि सटू दमळण्याकदरता त्या दिभागात 
दकमान 60 टक्के गणु दमळिाि ेलागतात.  कृपया संबंदित कमफचाऱ्यांना याची मादिती द्यािी.  
9.  उमेििारांसाठी सचूनापिांची नमनुा प्रत सोबत जोडली आिे. त्याप्रमाणे संबंदित उमेििारांना त्याची मादिती द्यािी. 

10.  भाषा संचालनालयामार्फ त घेण्यात येणारी मराठी टंकलेखन परीक्षा िी शासनातरे् घेण्यात येणाऱ्या दिभागीय 

परीक्षेसारखी असल्याने या परीक्षांना उपश्स्थत रादिलेल्या उमेििारांचा परीक्षेचा कालाििी िा िोन संिीपरुता कतफव्याथफ 
समजािा. यापरीक्षेसाठी त्यांना प्रिास करािा लागल्यास दनयमानसुार पदिल्या िोन संिी साठी त्यांना प्रिास खचफ अनजेु्ञय 
रािील. 
11.  कृपया या पिास सिफप्राथम्य द्यािे ि यापिाची पोच द्यािी. 

 आपला, 

 
 

(श्री. बा. उ. जगताप) 
सहार्यक भाषा संचालक, 

भाषा संचालनालर्य, तवभागीर्य कार्यालर्य, 
छत्रपिी संभाजीनगर. 

सहपते्र: 
1. परीक्षाचालक-दन-ज्येष्ठ पयफिेक्षकाचे नाि, िरूध्िनी क्रमांक, कें द्राचा पत्ता ि िेळापिक, इत्यािीचे दििरणपि. 
2. उमेििारांची यािी. (आसन क्रमांक) 
3. ओळखपिाचा नमनुा. 
4. उमेििारांना सचूना पिाची नमनुा प्रत. 
 
 
 
 
 
 
 



 
भाषा संचालनालर्यामार्फ ि घेण्र्याि रे्यणारी 

30 शब्ि प्रति तमतनट गिीची मराठी टंकलेखन परीक्षा 14 ऑक्टोबर 2025 
 

परीके्षचे वेळापत्रक 
परीके्षचा तिनांक : मंगळवार 14 ऑक्टोबर  2025 

परीके्षची वेळ :- सकाळी 09.30 वाजल्र्यापासनू पढेु 

(प्रश्नपतत्रका तवभाग क्रमांक 1 व तवभाग क्रमांक 2) 
 

परीक्षाचालक दन ज्येष्ठ पयफिेक्षकांचे  नाि, िरूध्िनी क्रमांक, परीक्षा कें द्राचा पत्ता 
इत्यािीची  मादिती  िशफदिणारे दििरणपि 

 

अ.क्र. कें द्र परीक्षा कें द्राचा पणूफ पत्ता परीक्षाचालकाचे नाव व पत्ता िरूध्वनी क्रमांक 

1. छिपती 
संभाजीनगर  

 
 
 

प्राचायफ, 
शासकीय तंिदनकेतन, 
िेिांत मागफ, 
छिपती संभाजीनगर -431001. 
 

श्री. बा. उ. जगताप,             
सिायक भाषा संचालक,                
भाषा संचालनालय,             
दिभागीय कायालय,  
दजल्िादिकारी  कायालय पदरसर,  
छिपती संभाजीनगर- 431001. 

(0240) 2361372 
मो. 7588598199 

 

@@@@@@@@@@ 

 
 

 
 

(श्री. बा. उ. जगताप) 
सहार्यक भाषा संचालक, 

भाषा संचालनार्यल, तवभागीर्य कार्यालर्य, 
छत्रपिी संभाजीनगर. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



भाषा संचालनालर्य - मराठी टंकलेखन परीक्षा, ऑक्टोबर 2025 

परीक्षार्थींची यादी 

कें द्र :-  छत्रपिी संभाजीनगर                            परीके्षचा ददनांक :-  14 ऑक्टोबर 2025 
 

आसन 
क्रम ांक 

 

उमेदव र चे न व 
(आडन व प्रथम) 

 

क र्यालर्य प्रमखु चे पदन म व सांपरू्ण 
पत्त  

 

शेर  
 

1 2 3 4 

 

1 श्रीमती  सयुफिंशी मंजशु्री प्रशांतकुमार 
प्रमखु दजल्िा ि सि न्सयायािीश 
दजल्िा ि सि न्सयायालय, 
छिपती संभाजीनगर. 

 

---              

2 श्री. चौिरी रामकृष्ण सारगंिर                  -- // -- --- 

3 श्री. चोपडे अनंत दिठ्ठलराि                  -- // -- --- 

4 श्री. शशिे अदिनाश बालासािेब                  -- // -- --- 

5 श्री. सैंिाणे पंकज रशिद्र                  -- // -- --- 

6 श्री. घलेु पंकज अदनल                  -- // -- --- 

7 श्री. चव्िाण आकाश श्रीरंग                  -- // -- --- 

8 श्री. दमरिे यिुराज भगिानशसग                  -- // -- --- 

9 श्रीमती  िुमाळ अचफना लक्ष्मण                  -- // -- --- 

10 श्रीमती  टाकळकर रादिका स्िश्ननल                  -- // -- --- 

 

---  @@@@@@@  --- 

        
 

(श्री. बा. उ. जगताप) 
सहार्यक भाषा संचालक, 

भाषा संचालनार्यल, तवभागीर्य कार्यालर्य, 
छत्रपिी संभाजीनगर. 

 
 
 
 



 
 

                            नमनुा क्र. 9  

     भाषा संचालनालर्य, महाराष्ट्र राज्र्य, 
                              मराठी  टंकलेखन  परीक्षा 

           ओळख प्रमाणपत्र 
 

 
उमेििाराचे 
साक्षांदकत 
छायादचि 

 
 

 

श्री./श्रीमिी ....................................................................................................................हे / र्या  

भाषा संचालनालर्यामार्फ ि घेण्र्याि रे्यणाऱ्र्या मराठी टंकलखेन परीके्षस  बसि  आहेि.   तर्यांचा  आसन  क्रमांक 

........................  हा असनू कें द्र ........................................................ आहे. 

 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

               उमेिवाराची स्वाक्षरी       
(उमेिवाराने कार्यालर्य प्रमखुासमोर स्वाक्षरी करावी) 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

कार्यालर्य प्रमखुाची स्वाक्षरी 

 
 

कार्यालर्याचे नाव व पत्ता 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

            उमेिवाराची स्वाक्षरी       
(उमेिवाराने पर्यफवेक्षकासमोर स्वाक्षरी करावी) 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

पर्यफवेक्षकाची स्वाक्षरी 

 

 

तवशेष सचूना:-  (1)  िे प्रमाणपि पयफिेक्षकाने मागणी करताच िाखल करणे अत्यािश्यक आिे. 
                  (2)  अनािश्यक मजकूर खोडािा. 

 
 
 

 
 
 



मराठी टंकलेखनाच्या परीके्षला बसणाऱ्या उमेदवारांसाठी ववशेष सचूना 

१. परीके्षचा कालावधी ववभाग १ कवरता (वेग परीक्षा) १० विविटाांचा राहील. िध्यांतर १५ विविटाांचा राहील व     
ववभाग २ कवरता परीके्षचा कालावधी ६० विविटाांचा राहील. 

२. टांकलेखि परीक्षा सांगणकावर घेतली जाईल. सांगणकावर A-४ साईज पेपरवर पेि सेटअप टॉप िार्जजि ०.७", 
बॉटि िार्जजि ०.५"., लेफ्ट िार्जजि १.५", राईट िार्जजि ०.७" असे करावे. दोि ओळींिधील अांतर १.५ लाईि 
ठेवावे व फॉन्ट साईज १२ वापरावी. 

३. पवरच्छेदाच्या सुरुवातीस पाच कळ (स्पेस) अांतर इतकी जागा सोडावी. पूणणववराि विबबदवूचन्ह, उद्गारवाचक वचन्ह 
वप्रश्िार्ण वचन्ह वदल्यािांतर दोि कळ (स्पेस) अांतर इतकी जागा सोडावी. इतर ववराि वचन्हािांतर एक कळ (स्पेस) 
अांतर इतकी जागा सोडावी. 

४. एखादा चकुीचा शब्द वडलीट करूि सुधारल्यास ती चूक सिजली जाणार िाही. 
५. खालील तक्त्याप्रिाणे चुका िोजल्या जातील. 
६. िीटिेटकेपणा आवण योग्य अांतरके्षपण यासाठी गणु राखूि ठेवण्यात आले आहेत. 
७. उिेदवाराांिी आपापले टांकवलवखत कागद ्याांिा देण्यात आलेल्या आवरण पृषठाांबरोबर जोडावे. 
८. अभ्यासक्रिातील २ ववभागाांची स्वतांत्र परीक्षा घेतली जाईल. प्र्येक ववभागात उिेदवारािे स्वतांत्रपणे उत्तीणण होणे 

आवश्यक आहे. 
९. उिेदवाराांिी सांगणकावर टांकवलवखत केलेल्या उत्तरपवत्रकेच्या वरच्या बाजूस प्र्येक पािावर (बप्रटवर) आसि 

क्रिाांक ििूद करणे आवश्यक आहे. अन्यर्ा आसि क्रिाांक िसलेली उत्तरपवत्रका तपासली जाणार िाही. 

चकुा दशशववणारा तक्ता. 

अ. 
क्र. 

चुकाांचा प्रकार चुकाांची 
सांख्या 

1. कागदाच्या डाव्या बाजूला सिास ि सोडणे. (सिास ि सोडलेल्या प्र्येक ओळीसाठी गणु किी करण्यात येतील) १/२ 

2. िुळातील पवरच्छेद रचिेत बदल करणे. 1 

3. शब्द, वणण व ववराि वचन्हे यािधील अांतर गाळणे अगर ्यािध्ये अवियवित अांतर सोडणे. 1/2 
4. दोि ओळीत अवियवित अांतर सोडणे. (कधी खटक्तयाचे (Enter) अांतर तर कधी ्यापेक्षाअवधक खटक्तयाचे (Enter) 

अांतर सोडणे.), ववराि वचन्हे, कां स, अवतरण वचन्हे, वगैरे गाळणे.  
(टीप: सांगणक यांत्रािध्ये जर ववराि वचन्हे अगर इतर वचन्हे िसतील तर चुका िोजल्या जाणार िाहीत.) 

1 

5. अधाक्षर पूणण करण्याकवरता उजव्या कान्याचा वापर केल्यास, तसेच ववरािवचन्हे, कां स, अवतरणवचन्हे, वगैरेचा 
चुकीचा वापर. 

1/2 

6. अशुध्द लेखि (यात शब्दातील वणाचा ववपयणय अर्वा स्र्ािबद्दल व शब्दातील वणाचा लोप याांचाही सिावेश होतो.) 1 

7. िूळ िजकुरातल शब्द व सांख्या गाळणे. (अशा प्र्येक शब्द अगर सांख्येच्या वेळीही एक चकू सिजण्यात येईल.) 1 

8. िुळात िसलेला शब्द अगर सांख्या टांकवलवखत करणे. 1 

9. पुिरावृत्ती. (प्र्येक शब्द, सांख्या अगर ओळ यािागे एक चूक सिजण्यात येईल.) 1 

10. शब्द अयोग्यवर्या सोडणे. 1/2 
 

टीप: वदलेल्या उताऱ्यात चकू आढळल्यास ती दरुुस्त करूि टांकलेखि केले अगर तसे ि करता आहे तसेच टांकलेखि 
केले तरी ती चकू िोजण्यात येणार िाही. 

*******  


